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SISTEMA DE REGISTRO Y EMISIÓN DE ACTAS DE REGISTRO CIVIL

Sistema que permite registrar las actas que se utilizan en el área de Registro Civil, organizarlas,
permitir su búsqueda rápida e imprimirlas en formatos establecidos. Además permite obtener reportes
diversos a partir de las actas registradas y de las operaciones que se realizan con las mismas.

Ejemplo de módulos del sistema:
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ORGANIZACIÓN DEL SISTEMA

Se encuentra dividido en Menús Principales, que contienen opciones con tareas específicas:

INGRESAR DATOS DE REGISTRADOR
En el menú “Datos del Sistema”, opción “Registrador” se debe registrar el DNI y nombre completo en
letras mayúsculas de la persona autorizada en registrar las actas. Es obligatorio que primero aquí se
registren los datos del registrador antes de llenar cualquier acta.

Ejemplo: si la Sra. María Luz Torres Bances, con DNI 15778899 está autorizada a ser registrador de
actas, entonces sus datos deben estar en el sistema como se muestra a continuación.
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DATOS DE UBIGEO
Permite registrar los códigos de ubicación geográfica que se utilizarán en las actas. Ya se encuentran
registrados todos los códigos de ubigeo a nivel nacional, que fueron obtenidos de la página web de la
RENIEC a diciembre del 2010.

REGISTRAR ACTA EN FORMULARIO
El menú “Registrar Actas” permite operar con actas, con lo cual puede crear una nueva acta, modificar
una existente o eliminarla. También permite hacer búsquedas por Nº de Acta y por Apellidos del
registrado
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Emitir Partidas en Formato Digital o en Formulario
En el menú “Emitir Partidas” elegir la opción correspondiente a la partida que desea emitir, por ejemplo
“Emitir Partida de Nacimiento”.
Buscar el acta que desea emitir, ya sea buscando por Nº de acta o por Apellidos.
Finalmente presionar el botón “Emitir Partida”, para luego elegir si desea emitir en formato digital PDF
“PARTIDA DIGITAL” o en formulario “PARTIDA FORMULARIO”.
Finalmente presionar en el botón correspondiente para imprimir.
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…. Y más pantallas.
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